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12 Steps

⼾籍謄本の取得⽅法

本マニュアルは廿⽇市市役所（本庁）で⼾籍謄本を取得する際の⼿順です。

※マイナンバーカードをお持ちの⽅はコンビニでも発⾏できます（住⺠票・⼾籍謄本・所得課税証明書）。
※廿⽇市市役所（本庁）以外での取得につきましは、リンク先（市⺠課窓⼝）をご確認ください。
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1 "夫婦で⼊居される⽅"と"夫婦と未成年の⼦で⼊居される⽅"以外は⼾籍謄本が必要となります｡

"夫婦で⼊居される⽅"と"夫婦と未成年の⼦で⼊居される⽅"は⼾籍謄本は不要です
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2 【注意事項】⼾籍謄本は本籍地が登録されている市町村で発⾏されます

本籍地が廿⽇市市以外の場合は、本籍地のある市役所等の窓⼝へお問い合わせください
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3 【注意事項】本⼈確認書類を持参しましょう

窓⼝に来た⼈の本⼈確認のため、運転免許証等の提⽰が必要です。

忘れずに本⼈確認書類を持参しましょう｡
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4 記⼊台で「⼾籍証明書等の請求書」を取得します
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5 「⼾籍証明書等の請求書」はこちらです。
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6 市役所1階中央部分に記⼊台があります。こちらで「証明書等交付請求書」をご記⼊ください
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7 ⽇付と｢請求者｣欄に住所･電話番号･⽒名･⽣年⽉⽇を記⼊します

あなたが｢請求者｣ではない場合(代理⼈)は｢窓⼝に来た⼈｣欄にも住所･電話番号･⽒名･⽣年⽉⽇を記⼊します｡



オンライン版はこちら

https://teachme.jp/63007/manuals/20963193/
更新：2023.05.08 18:28：林 哉太
出⼒：2023.05.08 18:28：林 哉太

9 / 14

8 ｢必要な⼾籍等の表⽰｣欄に｢本籍｣､｢筆頭者の⽒名｣を記⼊します

｢個⼈事項証明書(抄本)｣の場合は､“必要な⼈の⽒名"と“⽣年⽉⽇"も記⼊してください
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9 請求者が本⼈以外の⼾籍謄本を取得する場合は､｢請求理由｣欄のいずれかに ✓ を⼊れ､理由を詳細に記⼊
します

請求者がご⾃⾝の⼾籍謄本を取得する場合は､次のステップに進みます



オンライン版はこちら

https://teachme.jp/63007/manuals/20963193/
更新：2023.05.08 18:28：林 哉太
出⼒：2023.05.08 18:28：林 哉太

11 / 14

10 【⼾籍】の｢全部事項証明書(謄本)｣にチェックを⼊れ､必要数は｢●｣と記⼊します
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11 市役所1階の①番窓⼝へ「⼾籍証明等の請求書」を提出してください。

提出後、②番窓⼝で⼾籍謄本が交付されますので、②番窓⼝でお待ちください。

※窓⼝に来た⼈の本⼈確認のため、運転免許証等の掲⽰が必要です。
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12 市役所1階の②番窓⼝で⼾籍謄本が交付されます。窓⼝で⼾籍謄本の交付を受けたら完了です。
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リンク

⼾籍謄本の取得⽅法

市⺠課窓⼝ - 広島県廿⽇市市（はつかいち）
https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11971.html

【注意事項】⼾籍謄本は本籍地が登録されている市町村で発⾏されます

住⺠票・⼾籍などの証明 - 広島県廿⽇市市（はつかいち）
https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11988.html

https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11971.html
https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11988.html

