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9 Steps

住⺠票の取得⽅法

本マニュアルは廿⽇市市役所（本庁）で住⺠票を取得する際の⼿順です。

※マイナンバーカードをお持ちの⽅はコンビニでも発⾏できます（住⺠票・⼾籍謄本・所得課税証明書）。
※廿⽇市市役所（本庁）以外での取得につきましは、リンク先（市⺠課窓⼝）をご確認ください。
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1 【注意事項】本⼈確認書類を持参しましょう

窓⼝に来た⼈の本⼈確認のため、運転免許証等の提⽰が必要です。

忘れずに本⼈確認書類を持参しましょう｡
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2 記⼊台で「証明書等交付請求書」を取得します

(画像はイメージです)
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3 市役所1階中央部分に記⼊台があります。こちらで「証明書等交付請求書」をご記⼊ください
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4 ｢①窓⼝に来た⼈｣欄を記⼊します

⽇付､住所､電話番号､⽒名(フリガナ)､⽣年⽉⽇の5項⽬を⼊⼒してください｡
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5 【住⺠票の写しなど】｢①必要な⼈｣欄を記⼊します

｢関係｣､｢住所｣､｢⽒名(フリガナ)｣､｢⽣年⽉⽇｣を記⼊します｡

※｢①窓⼝に来た⼈｣が⾃⾝の証明書を取得する場合は｢関係｣欄の"本⼈"にチェックをするだけでOKです｡

※"その他の⼈"の証明書を取得する場合は委任状が必要となります
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6 【住⺠票の写しなど】｢②証明の種類｣､｢③必要な項⽬｣､｢④必要数｣を選択･記⼊します

｢②証明の種類｣は【1.住⺠票の写し】に◯を付けてください｡
｢③必要な項⽬｣は【続柄･世帯主⽒名】にチェックを⼊れてください｡

｢④必要数｣は ｢1｣ と記⼊してください
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7 【住⺠票の写しなど】｢⑤使⽤⽬的｣を選択･記⼊します
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8 市役所1階の①番窓⼝へ「証明書等交付請求書」を提出します

提出後、②番窓⼝で住⺠票の写しが交付されますので、②番窓⼝でお待ちください。

※窓⼝に来た⼈の本⼈確認のため、運転免許証等の提⽰が必要です。
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9 ②番窓⼝はこちら､窓⼝で住⺠票の写しの交付を受けたら完了です
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リンク

住⺠票の取得⽅法

市⺠課窓⼝ - 広島県廿⽇市市（はつかいち）
https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11971.html

https://www.city.hatsukaichi.hiroshima.jp/soshiki/19/11971.html

